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关于开展2024年全市党政机关办公用房信息
统计报告工作的通知

各县市区机关事务管理部门，皖江江北新兴产业集中区、经济技

术开发区、三山经济开发区机关事务管理部门，市直各单位：

为深入贯彻落实《安徽省党政机关办公用房管理实施办法》

（皖办发〔2018〕30 号），全面掌握全市党政机关办公用房管

理情况，根据省管局《关于开展 2024 年全省党政机关办公用房

管理信息统计报告工作的通知》（皖管办〔2024〕76 号）要求，

现就做好 2024 全市党政机关办公用房信息统计报告工作有关事

项通知如下：

一、范围及内容

（一）统计范围

全市各级党的机关、人大机关、行政机关、政协机关、监察

机关、审判机关、检察机关，以及工会、共青团、妇联等人民团

体和参照公务员法管理的事业单位（包括党政机关含所属垂直管

理机构、派出机构）。

（二）统计内容

1.办公用房和技术业务用房
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办公用房，是指党政机关占有、使用或者可以确认属于机关

资产的，为保障党政机关正常运行需要设置的基本工作场所，包

括办公室、服务用房、设备用房和附属用房。

技术业务用房，是指除办公用房以外，开展各类业务设置的

特殊技术业务场所，如公安机关的审讯室、法院的审判法庭、档

案馆等。但立项文件中没有明确房屋性质为技术业务用房的，或

没有国家有关主管部门的标准和依据的，不得自行判定为技术业

务用房。

统计类型具体分三种：一是房产权属或资产登记在党政机

关，实际也由党政机关使用的；二是房产权属或资产登记在党政

机关，安排或租借给其他单位使用的；三是房产权属或资产登记

不在党政机关，但实际由党政机关使用的（例如面向社会租用的

办公用房，使用其他单位产权的办公用房等）。

2.市、县级领导干部办公室情况

市级领导干部是指市委、市人大、市政府、市政协、市法院、

市检察院等单位正市级、副市级的领导干部。

县级领导干部是指县（市、区）委、县（市、区）人大、县

（市、区）政府、县（市、区）政协、县（市、区）法院、县（市、

区）检察院等单位正县级、副县级的领导干部。

办公室使用面积填写供领导干部专用的房间面积总和（含卫

生间、休息室等）。如有两处（含）以上办公用房的，每处办公
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用房填写一行，并在备注栏明确是否按规定履行了审批手续，并

将审批材料随表一并报送。

二、编报方式和时间

（一）报送方式

1.电子版报表。皖江江北新兴产业集中区、经济技术开发

区、三山经济开发区机关事务管理部门，市直各单位下载办公

用房和技术业务用房情况表、市直单位办公用房信息表、领导

干部办公室使用情况表，通过电子邮箱（wuhuggjn@126.com）

报送至市机关事务管理局。各县市区机关事务管理部门登录安

徽 省 党 政 机 关 办 公 用 房 管 理 信 息 系 统 ( 网 址 为 ：

http://112.30.180.177:7530/dzbgyf/a/login)，下载并填写办公

用房和技术业务用房情况表、领导干部办公室使用情况表，通

过系统上报数据。县（市、区）机关事务管理部门负责汇总县

（市、区）及乡镇（街道）数据统一上报；市机关事务管理局

负责汇总填报市级数据，审核县（市、区）机关事务管理部门

提交的数据。

2.纸质版材料。皖江江北新兴产业集中区、经济技术开发区、

三山经济开发区机关事务管理部门，市直各单位统计形成的纸质

表格文件材料，需经单位主要负责同志签字盖章；各县市区机关

事务管理部门的纸质表格文件材料，需经本辖区党委或政府主要

负责同志签字盖章后，报送至市机关事务管理局备案。同时，各
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县市区机关事务管理部门，皖江江北新兴产业集中区、经济技术

开发区、三山经济开发区机关事务管理部门要汇总分析本辖区办

公用房数据情况，梳理总结办公用房管理情况，对存在问题提出

工作思路和建议，形成办公用房管理工作报告，与上述表格文件

一并报送。

（二）报送时间

各单位请于 2024 年 11 月 25 日前将电子版报表和纸质版材

料报送至市机关事务管理局资产管理科（地址：芜湖市政务文化

中心 A203 室）。

三、工作要求

（一）提高思想认识。办公用房管理信息统计报告工作是贯

彻落实《安徽省党政机关办公用房管理实施办法》的基础性工作，

是进一步提升办公用房管理精细化、规范化水平的重要举措，各

单位要高度重视，切实履行职责，确保信息统计报告工作及时、

高效、真实、准确。

（二）加强组织领导。各单位要加强组织领导，明确专人负

责，根据辖区和单位实际情况，合理部署安排，明确时间节点和

工作要求，按照分级负责、逐级上报的原则，按时报送相关材料。

（三）提高统计质量。各单位要严格按照《党政机关办公用

房建设标准》和通知要求，准确界定办公用房和技术业务用房，

加强数据审核把关，确保数据完整准确、不重不漏，市机关事务
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管理局将根据统计情况开展党政机关办公用房清查工作。统计具

备条件的，可依托系统的数据分析功能，组织开展信息统计数据

集中审验。

各级机关事务管理部门和市直各单位在工作中如有问题，

请及时联系反馈市机关事务管理局。联系人及电话：陆崇山、

汪晓丽，0553-3991051。

附件：办公用房管理工作报告提纲

2024 年 10 月 31 日
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附 件

办公用房管理工作报告提纲

一、基本情况

本县(市、区）办公用房主管部门机构设置、法定职责和人

员配备情况。

全县(市、区）应纳入办公用房信息统计报告范围的党政机

关(含参公事业单位)共 个。

二、办公用房数据情况

（一）总体情况

全县(市、区）各级党政机关办公区总用地面积 万平方米，

总建筑面积 万平方米，其中租借用的 万平方米，占%;办公区外

的技术业务用房总用地面积 万平方米，总建筑面积 万平方米，

其中租借用的有 万平方米，占%。

（二）使用政府融资平台公司房产(含未办理产权登记但确

认属于平台公司产权的房产)情况

全县(市、区)各级党政机关办公区中，属于政府融资平台公

司房产的建筑面积 万平方米，其中已由平台公司对外抵押贷款

的 万平方米；办公区外的技术业务用房中，属于政府融资平台

公司房产的建筑面积 万平方米，其中已由平台公司对外抵押贷

款的 万平方米。

（三）数据变化情况
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全县(市、区)党政机关办公区建筑面积较上一年增加/减少万

平方米，变化幅度为%，变化原因是.....办公区外的技术业务用

房建筑面积较上一年增加/减少万平方米，变化幅度为%，变化原

因是...

（四）领导办公室情况

全县（市、区）共有 名县级领导干部，办公用房使用面积

均符合标准 有名，符合标准率：%。

（五）数据分析

1.建设年代

全县（市、区）党政机关办公区使用年限在 10 年以内的有

万平方米 占 %,在 10 年至 20 年的有 万平方米占 %,在 20 年至

30年的有 万平方米占 %,在30年以上的有 万平方米占 %;办公

区外的技术业务用房使用年限在 10 年以内的有 万平方米占 %,

在 10 年至 20 年的有 万平方米占 %,在 20 年至 30 年的有 万平

方米占 %,在 30 年以上的有 万平方米占 %。

2.权属情况

全县（市、区）党政机关办公区权属统一登记在机关事务

管理部门名下的有 万平方米占 %,登记在各部门或其他单位名

下有 万平方米占 %,未登记的有 万平方米占 %,其他情况的有

万平方米占 %；办公区外的技术业务用房权属统一登记在机关

事务管理部门名下的有 万平方米占 %,登记在各部门或其他单

位名下有 万平方米占 %,未登记的有 万平方米占 %,其他情况
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的有 万平方米占 %。

3.人均情况

全县（市、区）党政机关办公区共有人员编制 名，基本办

公用房使用面积 平方米，人均使用面积 平方米。

三、办公用房管理情况

包括但不仅限于：

（一）落实《安徽省党政机关办公用房管理实施办法》,完

善配套制度情况；

（二）办公用房权属统一登记工作开展情况，如全市党政

机关办公用房中属于机关资产、应纳入权属统一登记范围的有

多少，已完成权属统一登记的有多少，权属统一登记完成率等；

（三）办公用房配置和使用监管方面管理情况；

（四）办公用房维修工作开展情况，如维修工作程序、维

修经费来源等；

（五）闲置办公用房处置利用情况；

（六）其他办公用房管理工作的亮点和创新性举措。

四、存在的问题及意见建议

（一）办公用房管理工作中存在的困难及工作打算；

（二）对党政机关办公用房管理工作的意见建议。
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